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Peok. 5568 Al 02.12. 202
Ai dipendenti comunali
E p.c.  al Segretario Comunale
SEDE
Oggetto Comunicazione urgente -?c}ipendenti comunali
Con la presente si comun ca quanto‘ -.seguc:

Tutti i dipendenti, interni ed esterni, che abbiano la volonta di espletare la propria tivita
lavorativa presso questo Ente sono tenuti a rispettare ogni regola deontologica, etica e di educazione
istituzionale;

Tutti i dipendenti, durante le ore lavorative, devono posizionarsi nella propria postazione negli
orari stabiliti ¢ compierc il loro dovere per fornire un servizio funzionale ai cittadini con
educazione, rispetto ¢ paz.enza;

A tutti i dipendenti, durante le ore lavorative sono vietate le “pause caffé” all’interno degli uffici,
sono vietate le uscite per acquisti personali, mentre & concesso assentarsi previa timbratura “in
uscita” a mezzo badge;

Tutti i dipendenti, duranie le ore lavorative, sono tenuti ad evitare incontri negli uffici se non per
ragioni strettamente lavorative, Si ricorda, altresi che le comunicazioni e lo scambio di documenti
possono avvenire sia tramite telefono interno sia sulla piattaforma (Server);

Tutti i dipendenti, interni ed esterni, sono tenuti a rispettare i ruoli istituzionali, i loro responsabili
¢ le relative scelte programmatiche;

Tutti i dipendenti, dovranno presentarsi sul posto di lavoro nel rispetto dell’orario contrattuale.
Laddove il ritardo sia maggiore di 15 minuti, il dipendente & tenuto a recuperarli nella medesima
giornata altrimenti si autorizza, sin d’ora, ’ufficio personale a sottrarre dal monte ore del
dipendente stesso le ferie a residuo,

Tutti i dipendenti che vorranno usufruire di due o pit giorni di ferie, sono tenuti a presentare con
un anticipo di almeno tre giomi la richiesta al proprio Responsabile, escluso i casi di comprovata
urgenza;

Tutti i dipendenti, sono invitati ad evitare critiche e polemiche sterili (interne ed esterne) che
ledono I’attivita politica e gestionale;
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Tutti i dipendenti che intendono cambiare funzione o che lamentano la funzione loro attribuita,
sono obbligati a comuricare, per iscritto, allo scrivente le proprie specifiche competenze tali da
giustificare tanto le lamentele, quanto I’istanza di cambio mansioni:

Infine, ma non per ordine di importanza, tutti i dipendenti che non intendono rispettare le
suddette elementari norme cjvili e lavorative, possono inoltrare richiesta di mobilita
volontaria presso altra amministrazione. Qualora qualche dipendente trovasse conveniente
¢/o opportano lasciare il Comune di Lago per altra sistemazione presso diverso Ente del
comparto o meno, I’Amministrazione si dichiara fin d’ora disponibile a rilasciare il proprio
Nulla Osta.

Tutti di pendenti sono renuti a partecipare alla riunione che si terra vemerdi 03 dicembre alle
ore 12.30 presso la Sals Consiliare.
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